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Guatemala,ﬁf)/de abril del 2020
Informe # 4

Licenciado
Eleuterio Cahuec Del Valle
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Estimado licenciado Cahuec:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe mensual conforme a lo estig}jl’ado en el Contrato Administrativo por
Servicios técnigos No 269-2020¢ aprobado mediant%cuerdc Ministerial
0 P

Namero 8-2020 torrespondiente al mes de abril del 2020 para el Bro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A'y correlativo No.0033.

Actividades Realizadas:
a) Apoyar en la actualizacion de los inventarios de bienes fungibles

b) Brindar apoyo en la elaboracién y actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad

¢) Brindar apoyo en organizar y control de inventario

d) Brindar apoyo en el proceso inventario minimo y las necesidades de
compra

e) Brindar apoyo en el control de entradas y salidas de materiales e insumos

fy Brindar apoyo en los cambios que pueda tener el mobiliario y equipo, asi
como la codificacién respectiva

g) Otras actividades relacionadas a |os servicios a prestar.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyd en la codificacién y reubicacion del inventario en bodega, para una
mejor distribucion y busqueda.

2. Se apoy¢ en la colocacion de marchamos como protocolos de seguridad en
las bodegas existentes

3. Se apoyd con entrega de insumos y material de mantenimiento.

4, Se apoyo en establecer el inventario fisico de insumos y herramienta
existente en bodega.

5. Se apoyd en la solicitud de utileria de impresoras, como tambien articulos de
oficina.

6. Se apoyd en la recepcion de informacién gque necesitan del fondo de
documental.

7. Se apoy6 en actividades como ornato pintar las jardineras y arboles para
una mejor presentacion de las instalaciones Se apoyo en actividades como
ornato al frente de las instalaciones del edificio AHPN.

8. Se apoyd en la recepcion y recorrido en relacion a la visita celebrada a las
instalaciones del FDaAHPN

9. Se apoyd en tener un inventario de los documentos existentes en el
FDaAHPN.

10.Se apoy6 en reuniones que se promueven en el Fondo Documental, que
conllevan un mejor servicio en nuestras funciones.

11.Se apoyo en la realizacién de busqueda de informacion solicitada a través
de la unidad de acceso a informacién publica, como también en el archivo

respectivo.
12.5e apoyo en la colocaclon de llave chorro ubicada en el area de b#Ros.
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